
 

Handbuch Touren und Kurse Angaben im Buchungssystem 

YOLAWO 

Allgemein 
Das bisherige System ist zu komplex und zu zeitaufwändig. 

In DAV360 war ursprünglich vorgesehen, ab 2024 ein neues Buchungssystem für 

Veranstaltungen in die Pilotphase zu starten. Inzwischen ist jedoch klar, dass vom 

Bundesverband in den nächsten 2–3 Jahren kein neues System angeboten wird. 

Der Vorstand hat daher im Sommer beschlossen, ab dem Tourenprogramm 2026 eine 

alternative Lösung einzuführen. Aktuell nutzen bereits rund 20 Sektionen dieses 

Buchungssystem, und es ist sehr wahrscheinlich, dass weitere folgen werden. 

Funktionen 
• Online-Anmeldung der Teilnehmenden 

• Zahlung der Teilnahmegebühren direkt über das System bzw. über Zahlungsdienstleister 

(SEPA-Lastschrift, Debit- und Kreditkarte) 

• Stornierungen werden ebenfalls über das System abgewickelt, inklusive Erstattung von 

Gebühren 

• Automatisierte Wartelistenfunktion 

• Freie Plätze werden Teilnehmenden für einen festgelegten Zeitraum angeboten; diese 

können direkt im System angenommen oder abgelehnt werden 

• Nach Ablauf des Zeitraums wird automatisch die nächste Person auf der Warteliste 

benachrichtigt 

• Einbettung des Yolawo-Kalenders in die Sektions-Webseite 

Das Programm auf unserer Webseite 
Unter www.dav-dortmund.de → Programm werden bis Ende des Jahres zwei Kalender 

übereinander angezeigt: 

• oben der aktuelle DAV-Kalender mit allen Veranstaltungen bis zum 31.12.2025 

• darunter der Yolawo-Kalender mit allen Veranstaltungen ab dem 01.01.2026 

Auch das Anmeldesystem wird entsprechend angepasst: 

Veranstaltungen in 2025 werden weiterhin über das aktuelle System gebucht, während 

Veranstaltungen ab 2026 über Yolawo laufen. 

Auf der Programmseite steht eine chronologische Übersicht mit verschiedenen 

Filtermöglichkeiten zur Verfügung. Angezeigt wird, wie viele Plätze noch frei sind, ob eine 



 

Warteliste besteht, ob die Anmeldung bereits geschlossen ist oder ob die Veranstaltung 

abgesagt wurde. 

Alle Angebote – sowohl kostenlose (z. B. Tagestouren) als auch kostenpflichtige Touren und 

Kurse – werden in Zukunft über Yolawo angezeigt und gebucht. Yolawo ersetzt damit unser 

bisheriges Buchungssystem sowie die Buchungen über die Sektions-App. Die Sektions-App 

wird zum Jahresende abgeschafft. 

 

 

  



 

Grund-Struktur für Ausschreibungen 

 

 



 

 

Alle Kurse und Angebote sollen in gleicher Form dargestellt werden. Es wird darum gebeten, 

die Grundstruktur beizubehalten und möglichst viele Felder auszufüllen. Die Ausschreibung für 

Ausbildungen hat einen sehr ähnlichen Aufbau, lediglich einige Informationen sind angepasst. 

Die Vorlage (Word-Dokument) für die Ausschreibung wird allen Leitenden per E-Mail 

zugeschickt und ist außerdem In Microsoft Teams in Ordner MS-Teams/S-059-=-

Dokumentation/Kurse und Touren hinterlegt. 

 

Anmeldung bei Yolawo 
Um Touren und Ausbildungsausschreibungen zu veröffentlichen und die Teilnehmerlisten 

einsehen zu können, ist eine Yolawo-Lizenz erforderlich. Die Öffentlichkeitsarbeit richtet für 

alle Leitenden eine entsprechende Lizenz ein. Anschließend erhaltet ihr eine E-Mail von 

Yolawo. 

 

 

 

 



 

Nachdem ihr die E-Mail bestätigt habt, werdet ihr auf die Seite von Yolawo weitergeleitet. Dort 

erstellt ihr euer persönliches Yolawo-Konto. 

 

 

 
 

  



 

Die Ansicht bei Yolawo 
 

 

 

Die Hauptseite mit „Erste Schritte bei Yolawo“ und „Konfiguriere dein Angebot“ ist für dich 

nicht relevant (rot markiert).  

 

Wichtig ist nur der Bereich, der grün hervorgehoben ist – dort findest du deine Angebote. 

 

Beim Klicken auf das grün markierte Symbol findest du deine eigenen Angebote sowie zwei 

wichtige Vorlagen. 

Die Vorlagen „Tour“ und „Kurs“ sind eure vorformatierten Ausschreibungen (entsprechend den 

Word-Dokumenten „Vorlage Touren Yolawo“ und „Vorlage Kurse Yolawo“), die ihr von der 

Öffentlichkeitsarbeit per E-Mail erhalten habt. 

 



 

 

 

Klicke anschließend auf die passende Vorlage („Tour“ oder „Kurs“), je nachdem, was ihr 

veröffentlichen möchtet. 

 

 

So sieht das Arbeitsfeld eines Angebots aus. 

Im grünen Bereich findest du die Informationen, die du ändern kannst – zum Beispiel bei 

„Beschreibung bearbeiten“. 

Die rot markierten Felder („Anmeldeformular“ und „Veröffentlichen“) dürfen von dir nicht 

verändert werden. 

  



 

Wie erstelle ich mein Angebot? 
Klicke auf die drei Punkte neben „Veröffentlichen“ und wähle „Als Vorlage nutzen“. 

 
 

Klicke auf „Neues Angebot“. 

 

 
 

 

 

 

 

 



 

Klicke auf „Nein“. 

 

 
 

 

Erstelle einen neuen Titel. 

 

 
 

Entweder kopierst du dein bereits vorbereitetes Angebot aus dem Word-Dokument und fügst 

es anstelle der leeren Ausschreibung ein, oder du füllst die schwarzen Felder „hier angeben“ 



 

aus. Bitte ändere nicht das Format. Wenn du keine Informationen hinzufügen möchtest, 

lösche den entsprechenden Abschnitt. 

 

Ändere das Bild „Vorlage“, indem du auf das Bild gehst und auf den blauen Stift klickst. 

 

 

Klicke ausschließlich auf das Bild „Zur Veröffentlichung“ – nicht auf das Logo deiner Sportart. 

So sieht die Person, die für Prüfung und Veröffentlichung zuständig ist, welche neuen Angebote 

fertig sind. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Füge das Start- und Enddatum sowie die Uhrzeiten und den Veranstaltungsort ein. 

 

 

  



 

Hier findest du die Liste deiner Teilnehmer*innen. 

 

 

Gib hier die maximale Anzahl der Teilnehmer*innen ein. 

 

 
 

  



 

Hier findest du die Liste der Personen auf der Warteliste. 

 

 

Unter „Tarife und Zahlung“ kannst du die Preise ändern, indem du auf das Stift-Symbol klickst. 

 

 

 



 

 

Bitte hier keine Beschreibung oder Sondertarife hinzufügen. 

 

Beim Anmeldezeitraum ändere das Enddatum der Anmeldung. 

 

 

  



 

 

Um eine Benachrichtigung über neue Anmeldungen oder Stornierungen zu erhalten, gib deine 

E-Mail-Adresse ein, indem du auf das Feld „+ Nutzer hinzufügen“ klickst. 

 

 

Damit deine Veranstaltung leichter gefunden wird, fügen wir Stichwörter hinzu. 

Klicke dazu erneut auf die drei Punkte neben dem Feld „Veröffentlichen“ und wähle „Kategorie 

bearbeiten“. 

 



 

Klicke auf das Kreuz der Kategorien, die nicht zutreffen, um sie aus deinem Angebot zu löschen. 

 

 

 

Glückwunsch, dein Angebot ist fertig 

Jetzt wird eine Person aus der Sektion dein Angebot prüfen und veröffentlichen. 

 

 

Wenn du alles richtig gemacht hast, wirst du benachrichtigt, sobald eine neue Anmeldung 

eingeht. Du kannst die Liste der Teilnehmer*innen sehen und sogar mit Ihnen Kontakt 

aufnehmen, indem du auf „Teilnehmende“ gehst und die betreffende Person anklickst. Dort 

erhältst du alle Informationen zu der Person. 

 



 

 

 

Klicke auf „Nachricht senden“, um die Person zu kontaktieren. 

Handynutzung 
 

Ein Angebot über das Handy zu bearbeiten ist nicht zu empfehlen, da die Ansicht schwer zu 

lesen und zu bedienen ist. 

Um Informationen zu deinem Angebot unterwegs abzurufen – wie Teilnehmendenliste und 

Details zur Buchung anzeigen und herunterladen, Warteliste einsehen, E-Mail an Teilnehmende 

aus dem System versenden, Daten der Teilnehmenden exportieren oder Veranstaltung absagen 

– öffne den Browser auf deinem Handy (z. B. Safari, Firefox) und rufe die Seite 

https://go.yolawo.de/ auf. Melde dich dort mit derselben E-Mail-Adresse und demselben 

Passwort, die du für das Einstellen deines Angebots verwendet hast. 

Support-Hinweis 
Bei Fragen oder Schwierigkeiten mit dem Buchungssystem Yolawo wende dich bitte an 

oeffentlichkeitsarbeit@dav-dortmund.de 

https://go.yolawo.de/
mailto:oeffentlichkeitsarbeit@dav-dortmund.de
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